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MANUAL DE ORGANIZACION Y
PROCEDIMIENTOS ’
DE LA ADMINISTRACION DE LA BENEFICENCIA
PUBLICA DEL ESTADO DE COLIMA

CARLOSDELAMADRID VIRGEN, Gobernador Constitucional
del Estado Libre y Soberano de Colima, en el ejercicio que me
otorga la Constitucion Politica Local en suArticulo 58 fraccion Iy
con fundamento en los articulos 2°,12'y 1°, transitorio de Ia Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado, y

CONSIDERANDO

Que en fecha 17 de Noviembre de 1985 entro en vigor la “Ley
Organica de la Administracién Publica del Estado de Colima”,
instrumento juridico que garantizaalegalidad del poder piblicoy
formalizasus cursos de accion, actualizando la estructura adminis-
trativa del Gobierno Estatal, definiendo competencias entre sus

dependencias, creandootras y eliminando duplicacion de atribucio-
nesy facultades.

Queenlacitada Ley, sepreveelaelaboraciénde reglamen-
tos que rijan internamente a cada dependencia del Ejecutivo
determinandola estructura, niveles, jerarquiay atribuciones a cada

una. Porlo que cumpliendo conla textativa, he tenido a bien expedir
el siguiente :

MANUAL

CAPITULO!I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°, La administracion de la Beneficencia Pablica dal
Estadode Colimaes un érganoadministrativa desconcentradode
los Servicios de Salud del Estado de Colima, con personalidad
juridicay patrimonio propio.

ARTICULO 2°. Cuando en este manual se haga referencia a ia
Administracién, se entendera hecho a la Administracién de la
Beneficencia Piblica del Estado de Colima.

ARTICULO 3° Sonfunciones dea Administracion, todas las que
sesefalan enelarticulo 3°de} Decreto que creadicha Administra-
cion publicadoenel periddicooficial de| Gohierno Constitucional “E!
Estade de Coliman, confecha 8 de Marzo de 1997; asi como las
establecidas en el articulo 33 del Reglamento Interiordel Organis-
mo Publice Descentralizado denominado Los Servicios de Salud
del Estado de Colima.,

ARTICULO4°. Parasuy organizacion, funcionamiento ydespacho
delos asuntos que le competen ala Administracion, ésta contara
conlos siguientes érganos de gobierno, administracion yvigilancia:

i EiPatronato, y
i EiDirector.

ARTICULO 5° ElPatronatade la Administracion esta integradoy
tendralas funciones sefaladas en los términos de los anticuios 5°
y 6°respectivamente, del Decreto que le dio origen.

ARTICULO6° Paralaatencign y cumplimientode su objetcenios

asuntos de su competencia, Ia Administracién contara con la
siguiente estructura administrativa:

I Una direccion cuyo titular sera nombradoy removido por el
titular del Ejecutivo Estatal, la cual se auxiliara de los
servidores plblicos que las necesidades del servicio re-
quieranyfigurenenel presupuesto;

Il. Unajefaturade Desarrollo Social:
. Una jefature. Juridica
V. Unajefatura Administrativa
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ARTICULO 7° Corresponde a las jefaturas las funciones especi-

ficas queacadaunaleseriale este manual, asi comolas funciones
siguientes :

I Planear, pragramar, organizar, dirigir, controlary evaluarel
desempenodelas funciones correspondientes asu area;

Il Proponerala Administracion las resoluciones, dictamenes

Yy opiniones y proporcionar la informacion suficiente sobre
cadaunode ello;

I, Acordar con su superior inmediato los asuntos querequie-
ran su atencion;

V. Formular su programa de trabajo y el anteproyecto de
presupuesto de su jefatura a fin de prever los recursos
necesarios para su eficaz funcionamiento:

V. Asesorar en asuntos de su especialidad a los servidores
publicos del Gobierno del Estado;

VL. Recibirenacuerdoalos servidores publicos que dependan
de sujefatura;

VI, Difundirla normatividad en los asuntos de su competencia
paralas unidades dependientes de su area, instituciones de

los sectores social y privado, en los términos de las leyes
aplicables;

VIIl.  Proponer acuerdos y convenios de coordinaciony colabo-
racion con entidades federales y locales, asi como con
instituciones y organizaciones de los sectores social y
privadeo en materiade su competencia;

IX. Coordinar sus actividades conlas de los titulares de otras

unidades u 6rganos y, con las instituciones publicas y
privadas relacionadas consu competencia;

X. Autorizar por escrito y de acuerdo con el superior, a los
funcionarios subaiternos para que previoregistro dedicha
autorizacion en la jefatura juridica, firmen documentacion
relacionada con los asuntos que competanalaunidadasu
cargoatendiendo las necesidades de servicio:

X1 Proponerestrategias de informacién, educacion y comuni-
cacion al publico, en materiade su competencia;

Xl Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, decretos
yacuerdos olas autoridades superiores.

ARTICULO 8°. Al Director de la Administracidn le correspondera:

L Ejercerlos derechos que le confieran las leyes, reglamen-
tos, decretos y acuerdos afavor de la Beneficencia Publica
del Estado vy las facultades reconocidas y'delegadas al
Ejecutivo Estatal, enrelacién con las mismas;

It Representarlegalmenie a la Beneficencia Plblica del Esta-
do en teda clase de actos, juicios y procedimientos, con
todas las facultades generales y aquellas queconformeala
iey requieran clausulas especiales, en los términos del
articulo 2436 del Codigo Civil para el Estado de Colima;

1. Administrar los bienes, derechos y recursos que obtengala
Beneficencia Publica del Estado por cualquier titulo legal,
asicomolos rendimientos, utilidades, intereses, recupera-

cionesydemasingresos Quesegenereny operaciones que
serealicen:

V. Controlar y administrar el subsidio estatal y los recursos
propios del Patrimonio de la Beneficencia Publica, tales
como rentas y ventas de inmuebles, donativos, legados,
herencias, adjudicaciones y demas que reciba por cual-
quier otro titulo, y a su vez vigilar los estados financieros

que serealicende conformidad a los lineamientos estable-
cidos;

V. Establecerlos mecanismos y politicas paralaaplicaciény
distribucion de los recursos pertenecientes ala Beneficen-
cia Publica, atendiendo principalmente a los objetivos y
programas prioritarios de Los Servicios de Salud del Estado
o .

Vi,

VIl

VIil.

XL

Xik

Xl

XV,

XV,

XVL.

XVII.

Administrary promover los intereses del Patrimonio de la
Beneficencia Piiblica del Estado, para convertirlos en apo-

- yodestinadoalaayudadirectade personas necesitadasy

desprotegidas y ainstituciones de beneficencia no lucrati-
vas, buscandoel impulso al crecimiento de las comunida-
des atendiendo a las necesidades especificas de ellas;

Operar el Sistema Estatal de Cuotas de Recuperaciény
vigilar la correcta aplicacion de dicho Sistema, conforme a
los siguientes porcentajes :

a) EI 85% lo enterara a los Servicios de Salud del
Estado;

b) El10% lo enterara de acuerdo a lo dispuesto por el
articulo 13 del presente Decieto, y

¢} Ei5%loenteraraalaDireccién General del Patrimo-
nio de la Beneficencia Publica, drganodesconcentrado
de la Secretaria de Salud.

Fortalecer la Beneficencia Pbliga del Estado, iniciando e
programaconrecursos de cuotas de recuperacidn através
delos Servicios de Salud del Estado, los cuales se destina-
ran a actividades de conservacion y mantenimiento, asi
Coma a programas de salud y asistencia social:

Formular y promover el programa de apoyos y subsidios
especificos enel campodelasalud, o quetenga porobjeto
lainvestigacion cientifica, la ensefanza o cualquier accion
de las que integran la asistencia social, asi como asignar
los apoyos y subsidios que se autoricen:

Promovery gestionar la enajenacion de bienes obsoletos
pertenecientes a la Beneficencia Publica y aquellos que
no sean necesarios para su objeto, atentoalo dispuesto
enlafraccién lil del articulo 27 Constitucional;

Promover encoordinacion con las jefaturas de Asuntos
Juridicos y de Administracién, la regularizacion de la
propiedady posesién de Ios bienes infiuebles pertene-
cientes a la Beneficencia Pablica del Estado;

Apoyar los programas de actividades a cargo de las
unidades aplicativas de los Servicios de Salud del Esta-
do, de acuerdo a las disposiciones aplicables;

Solicitar al Director del Registro Plblico de la Propiedady
del Comerciodel Estado, queinforme a esta dependencia
delas sociedades mercantiles que de acuerdo al articulo 3°
delaleyde Sociedades Mercantiles procedanasuliquida-
cion para recibir los beneficios que otorgadichoarticuioa
la Beneficencia Plblica;

Realizargestiones ante las instancias correspondientes de
la administracién de justicia federal y estatal para que un
porcentaje de los bienes asegurados o decomisados poria
comision de delitos cometidos en el Estado, sean canaliza-
dos para la Beneficencia Piblica Estatal;

Recibir mercancias decomisadas por la Secretaria de
Hacienday Crédito Publico tales como vehiculos de motor,
enseres domeésticos, alimentos procesados ytodos aque-
llos objetos que sean susceptibles de incorporarse a pro-
gramas de asistencia social;
Implementar un procedimiento administrativo mediante
una serie de requisitos en donde se puedan detectar las
necesidades reales de los solicitantes a través de un
estudio sacio-ecenémico;

Ejercerlas demas facultades que le confieren las disposi-
ciones legales y que le encomiende el Secretario de Salud
yBienestar Socialy Presidente Ejecutivo de los Servicios
de Saluddel Estado de Colima.

ARTICULO 9°. Ala Jefatura de Desarralio Social le correspondera

Formular y promover el programa de apoyos y subsidios
especificos a instituciones en el campodelasalud, o que
tenga porobjetola investigacion cientifica, la ensefianza o
cualquieraccionde las que integran la asistencia social,

asi comn asionar los a00yos y subsidios que se
aut :
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i Apoyar los programas de actividades a cargo de las unida-
des aplicativas de los Servicios de Salud dej Estado, de
acuerdoalasdisposiciones aplicables:

. Implementar un procedimiento administrativo mediante
una serie de requisitos en donde se puedan detectar las

necesidadgs reales e los solicitantes, a través de un
estudio socio-econdmico;

V.. Ejercerias demas facultades que le confieren las disposi-
ciones legales y que le encomiende el Secretario de Salud
y Bienestar Social y Presidente Ejecutivo de ios Servicios

de Salud del Estado de Colimay el Director de fa Adminis-
tracion.

ARTICULO 10. Ala Jefatura Juridica le correspondera :

I Representar legalmente a la Beneficencia Plblica del Es-
tado en toda clase de actos, juicios y procedimientos, con
todas las facultades generales y aquellas que conforme a
la tey requieran cldusulas especiales en fos términos del
articuio 2436 del Cédigo Civil para el Estado de Colima:

11, Promovery gestionar la enajenacion de bienes obsoletos
pertenecientes a la Beneficencia Piblica y aquélios que no
sean necesarios para suobjeto, atento alodispuestoenla
fraccién il del articulo 27 Constitucional:

1. Promover en coordinacion con la jefatura de Administra-
cion, la regularizacion de la propiedad y posesion de los

bienes inmuebles pertenecientes ala Beneficencia Publica
del Estado;

V. Solicitar al Director det Registro Publicode la Propiedady
del Comerciodel Estado que informe a esta dependencia
delas sociedades mercantiles que de acuerdo al articulo 3°
de la Ley de Sociedades Mercantiles, procedan a su
liquidacion para recibir los beneficios que le otorga dicho
articulo aia Beneficencia Plblica;

V. Realizar gestiones ante las instancias correspondientes de
la administracion de justicia federal y estatal para que un
porcentaje de los bienes asegurados o decomisados porla
comisidn de delitos cometidos en el Estado, sean canaliza-
dos parala Beneficencia Publica Estatal:

Vi Ejercerlas demads facultades que le confieran las disposi-

ciones fegales y que le encomiende el Director de Adminis-
tracion.

ARTICULO 11. Ala Jefatura Administrativa le correspondera:

I Administrar os bienes, derechos y recursos queobtengala
Beneficencia Publica del Estado por cuajquiertitulolegal,
asicomo los rendimientos, utilidades, intereses, recupera-

ciones y demas ingresos que se generen y operaciones que
serealicen;

I Establecerlos mecanismos y politicas parala aplicaciony
distribucionde los recursos pertenecientes a la Beneficen-
cia Publica, atendiendo principaimente a los objetivos y

programas prioritarios de los Servicios de Salud del Estado
de Colima;

i Administrar y promover los intereses del Patrimonio de la
Beneficencia Publica del Estado, para convertirlos en apo-
yodestinado a laayudadirecta de personas necesitadas y
desprotegidas y ainstituciones de beneficencia no lucrati-
vas, buscando eiimpuiso al crecimiento de las comunida-
des, atendiendo alas necesidades especificas de ellas;

V. Operar el Sistema Estatal de Cuotas de Recuperaciény
vigilaria correcta aplicacion de dicho Sistema, conforme a
los siguientes porcentajes:

a) El 85% lo enterara a los Servicios de Salud del
Estado;

b)  EI10% lo enterard de acuerdo a lo dispuesto por ei
articulo 13 del presente Decreto, y

¢) El5%loenterardalaDireccion General de! Patrimnn.
niode laBeneficencia Publica, drgano des
dela Secretariade Salud.

V. Ejercerlas demas facultades que le confieren las disposi-

ciones legales y que le encomiende el Director de |a
Administracién.

CAPITULO
DELAS SUPLENCIAS DEL DIRECTOR

ARTICULQ 12. Durante |las ausencias temporales del Director de
laBeneficencia Plblica del Estado, el despachoy resolucién de los
asuntos correspondientes a la administracion quedarana cargode
los titulares de las jefaturas en este orden de aparicisn: Desarroilo
Social, Administrativay Juridica.

ARTICULO 13, Eiiias ausencias temporales de los titulares de las
jefaturas, seran suplidas por los servidores ptblicos de fa jerarquia

inmediata inferior que al efecto designen previo acuerdo del Direc-
tor de Administracion.

CAPITULO N
DELAS MODIFICACIONES

ARTICULO 14, Sera facultad del Titular del Ejecutivo Estatal

aprobar fas modificaciones al presente Manual de Organizacion y
Procedimiento.

ARTICULO 15. La iniciativa de modificaciones al Manual sera
facultad dei Presidente de la Junta de Gobierno de los Servicios de
Salud, del Secretario de Salud y Bienestar Social y Presidente
Ejecutivode los Servicios enreferencia.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual entrara en vigoral dia siguiente de

su publicacién en el periddico oficial del Gobierno Constitucional
“ElEstadode Colima“”. '

Dado enla Residencia de! Poder Ejecutivo, enPalaciode Gobierno,
alos 24 dias del mes de Octubre de mil novecientos noventa y siete.

ATENTAMENTE.- SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION..-
EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO, LiC.
CARLOS DE LAMADRID VIRGEN.- Ribrica.- EL SECRETARIO
GENERAL DE GOBIERNO, LIC. RAMON PEREZ DIAZ.- Rbri-
ca.- EL SECRETARIO DE SALUD Y BIENESTAR SOCIAL Y
PRESIDENTE EJECUTIVO DE LOS SERVICIOS DE SALUD,
DR. JOSE F. RIVAS GUZMAN.- Ribrica.- EL OFICIAL MAYOR

DE GOBIERNO, LIC. LUISHUMBERTO CARDENAS ALCARAZ -
Rubrica. : .

Portanto, mando se imprima, publique, circule y observe.
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